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    2019年10月我进入建工学部工作，在校领导班子的领导和帮助下，在全体教职工的支持下，围绕学部中心工作，以求真务实、清正廉洁、埋头苦干的作风，认真履行职责，完成了各项工作任务。现述职如下：
一、加强政治理论学习
一年来，我认真学习近平总书记系列重要讲话精神、认真学习党的教育方针、《中华人民共和国教育法》，注重加深对“四个全面”的认识和理解，深入学习领会等重大战略决策部署，把理论学习和实践相结合并贯穿到实践中，把立德树人作为教育的根本任务，明确自己的任务和目标，大是大非面前,立场坚定。在工作、学习和生活中以身作则，把理想信念、教师职业道德、社会公德、家庭美德在思想中形成一种潜移默化的内在约束力。
二、认真履行职责
作为学部的副主任，努力做好主任的助手。重视学部的团结，做到互相尊重，互相配合，服从组织纪律。平时能顾全大局，识大体，有较强的民主意识，做事敢负责任，不互相推诿。工作中肯动脑筋，讲效率。在进行各项工作检查时，能做到客观公正、坦率真诚，发现问题能及时地提出自己的意见和主张，不遮遮掩掩，做到对教师学生负责。本人在工作中采取讲实效、抓落实的方式圆满的完成分管工作任务。
1、积极开展了形式多样的特色教研活动。数学组的数学竞赛、德育组的心理咨询讲座、16级毕业班学生绘画和制图毕业作品展等。
2、做好期中、期末考试和教学检查、实行教师听课制度，组织对口升学报名、体检、考试、建档等工作，开展了体检、摄像、档案确定、签订承诺书等一系列工作，完成了2016级毕业证书信息采集、核对以及毕业证书申报、打印、验章等工作。
3、抓好毕业班工作
16级高职班学生的转段考试工作，与合肥职业技术学院学院进行了多次对接，并依照文件落实了学生信息的录入、入学考试和最后的报送、审批手续。做好对口升学班工作，积极做好学生分类考试和自主招生考试的服务和送考工作；平稳有序地完成了16级对口升学班工作。
4、开展“校园开放月”活动
学校组织开展了丰富多彩的“校园开放月”活动。为落实活动要求，展示专业特色和师生风采，加强学校和家长联系，学部开展了形式多样的活动。
开展高职装饰专业学生外出写生工作，详细落实了写生地点、交通、食宿和随行指导教师等工作，活动后及时总结和反思，展出学生外出写生作品，活动促进了学生专业技能提升，增强了学习自信心。
5、学生管理及其它工作
负责日常教学和管理；教材的征订、分发；各种资料、试卷的印制、装订等；完成了任课教师课程安排工作；负责公、事、病假等的调课，及时、准确地完成了教师课时津贴的统计；完成了校内、校外各种考试的组织安排。完成校本教学计划的再研讨修订和专业课教师选课、专业课建设情况总结工作；做好技能大赛工作。
负责学生管理期间完成了班级日常管理、学生日常行为教育及班主任等工作。
三、廉洁自律，做好表率
在廉洁自律方面，学习了《领导干部廉洁从政读本》，自觉执行党风廉政建设责任制，筑牢拒腐防变的思想道德防线。严格遵守各项纪律规定，没有违反廉政规定和制度的行为，坚决杜绝“吃、拿、卡、要”等违纪行为，不断增强自律意识和拒腐防变的能力。
四、工作中不足及努力的方向
职业技能训练课和围绕职业素养、技能训练的特色教研活动安排需进一步加强；在日常教学管理上力度要加大，良好的教风尚待进一步树立；公开课的听评课需要关注等。今后工作的方向：
1、实施校课程改革，启动“三有”课堂、德育课程、基础文化课、计算机基础课的课程改革;                                                                                                                                
2、加强专业课的技能培训，努力培养“双师型”教师队伍;                                                                                                                                
3、强化实践教学的研究与管理，进一步加强校企合作，合理高效的使用建工学部实验实习设备，落实1+X证书制度。
4、不断提高教学研究管理水平。                                                                                                                                
 (1) 加强建工学部学科建设，培养一支有一定专业水平、有一定的管理能力和科研水平的教研组长队伍;
(2) 根据学部各专业发展的需要，重新修订实施性教学计划;根据专业发展方向的需要，进一步加强教材建设;                                                                                                                     
以上是我的转正述职，如有不足之处，恳请各位领导和同志们批评指正。
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