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张 健
自2018年10月担任学校办公室副主任以来，在校党委的领导培养下，在同志们关心帮助下，本人认真履行工作职责，完成了各项工作任务。现述职如下，请大家批评指正。
一、坚定信仰信念，锤炼政治素质
认真学习十九大精神和习近平新时代中国特色社会主义思想，学习习近平总书记关于教育的重要论述，并以之武装头脑、指导实践、推动工作，进一步增强“四个意识”，坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”，在思想上、政治上、行动上始终与党中央保持高度一致。不忘教育初心，牢记宗旨，始终把对党忠诚作为立身第一品德、第一要素，忠诚党的教育事业，处处以一名共产党员的标准要求自己。
二、增强学习本领，提升担当能力
认真学习贯彻习近平总书记关于教育的重要论述和全国教育大会精神，深刻理解科学内涵和精髓要义。结合工作实际，坚持问题导向，注重业务学习。一是积极参加上级主管部门开展的有关外事、人事、档案、文秘等各类业务知识培训，坚持自学，尽快掌握了业务理论、政策规定和必备知识，提高自身的素质和工作水平；二是主动虚心地向周围同志请教，汲取经验；三是勇于创新，敢于担当,优化办事流程，提高工作效率。通过学习和实践，自己的履职能力有所提高，为更好地开展工作打下了坚实基础。
三、坚持求真务实，追求优质高效
根据工作分工，本人主要分管人事、创建、考核、档案、外事、宣传等工作，协助办公室主任开展工作当好副手。针对办公室工作繁杂、时效性强的特点，本人在工作中始终严守工作纪律，做到保持工作思路清晰、重点突出，补位不缺位、到位不越位，迎难而上，“5+2”、“白+黑”成为常态，经常加班加点完成上级布置的工作任务，任劳任怨，不计得失。牢固树立全心全意为广大师生服务的思想，准确把握自己的工作坐标，把教职工的满意度作为衡量工作成效的主要标准。
一年来，在领导的关心和同志们的协助下，除了完成分管的日常工作以外，还圆满完成了省市各级领导和兄弟院校考察调研、英国德比郡代表团来访、德国BBS1友好交流、全市教育系统党建表彰大会等重大活动的服务保障工作，参与完成市委组织部和学校领导班子综合考核工作，组织完成全体教职工干部人事档案整理、年度考核、职称评聘等各项工作，得到了领导和同仁们的一致认可。
在完成办公室工作的同时，本人坚持担任一线教学工作，积极克服行政工作与教学工作的冲突，确保了教学工作的高质量完成。
 四、严守廉洁自律，坚持克己奉公
一年来，本人在工作上敬业爱岗，尽职尽责，始终用党纪党规严格约束自己，自觉遵守工作纪律和规章制度，廉洁自律，克己奉公，自觉维护党的形象。遵守社会公德，为人谦和，处事低调，做到忠诚老实。
回顾一年来的工作，虽然取得了一些成绩，但也存在不足：一是政治理论学习不够扎实，理论联系实际的方法有待改进； 二是工作业务水平离高标准要求还有差距，有些业务工作时间短，还不够熟练。
今后，本人将坚持问题导向，更加严格要求自己，进一步加强政治理论和业务知识的学习，锻造过硬的政治品格和服务本领，为学校发展奉献更多的光与热！
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