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合 肥 工 业 学 校 文 件  
校字〔2020〕9号 

 
 
 
 
 

合肥工业学校 
承担《安徽省中等职业学校新冠肺炎防控期间教学视频

资源录制和应用》工作方案 
 

根据安徽省教育系统新冠肺炎疫情防控工作领导小组关于

印发《安徽省中等职业学校线上教学工作指南（三）》、《安

徽省中等职业学校新冠肺炎疫情防控期间教学视频资源录制和

应用工作方案》的文件精神，我校承担部分学科教学视频资源

录课工作，为高质量完成此项政治任务，特制定本工作方案。 

一、成立教学视频资源录制工作专班 

    组长：曹文华 

    副组长：周经春、蒋晓宏、董云霞、方波、李风华 

专班主要负责统筹协调教学资源录制的各项工作。 

    专班下设 

    技术保障组 组长： 周经春  副组长：侯小捷、邓传国 

    成员：孙智取、章一帆 
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主要负责教学资源录制的技术指导与保障，教学资源录播，视

频资料制作、报审、传送、录课现场服务等。 

教学指导组：组长：方波、董云霞   

副组长：吕珊珊、邓传国 

教学团队成员：秦晴、蒋勤凤、张碧舟、魏梅、李阳、 

章亮亮、高翔、费维佳、王艳。 

    主要负责录制课程的教学设计，教学过程录制，教案的上

传报审，配合技术保障组做好教学视频的录制报审等。 

    后期保障组 组长：蒋晓宏  组员：徐义翠 

主要负责录播教室卫生消毒、通风清理等工作。 

    二、工作任务 

    1.录制任务 

   完成省教育厅指定的教学视频资源任务如下 

学科 年级 授课内容 
资源平台 

共享时间 

语文 一年级 《读书人是幸福人》(2 课时） 3.2-3.6 

语文 一年级 《电话交谈》（1课时） 3.2-3.6 

语文 一年级 《拿来主义》（3课时） 3.9-3.13 

历史 二年级 秦朝大一统格局的建立（2课时） 3.16-3.20 

历史 二年级  汉朝大一统格局的巩固（2课时） 3.16-3.20 

计算机 一年级 5.2 电子表格的基本操作（1课时） 3.9-3.13 

计算机 一年级 5.2 电子表格的基本操作（1课时） 3.9-3.14 

计算机 一年级 
5.2 电子表格的基本操作体验与探索 

（1课时） 
3.9-3.15 

计算机 一年级 5.3  格式化电子表格（1课时） 3.9-3.16 

体育与 

健康 
二年级 舞蹈华尔兹柔软步、手法练习(1 课时） 3.16-3.20 
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2.录制时间安排 

    根据“录制、审核、上传工作需在播出前一周完成”的总

体要求，录课时间安排如下： 

姓名 学科 年级 授课内容 录课时间 

张碧舟 语文 一年级 《读书人是幸福人》(2课时） 2 月 25 日上午 9:00 

秦晴 语文 一年级 《电话交谈》（1课时） 2 月 25 日上午 11:00 

蒋勤凤 语文 一年级 《拿来主义》（3课时） 2 月 27 日上午 9:00 

魏梅、李阳 历史 二年级 秦朝大一统格局的建立（2课时） 3 月 3 日上午 9:00 

魏梅、李阳 历史 二年级 
 汉朝大一统格局的巩固 

（2课时） 
3 月 3 日上午 11:00 

邓传国 计算机 一年级 
5.2 电子表格的基本操作 

（1课时） 
2 月 27 日上午 9:00 

高翔 计算机 一年级 
5.2 电子表格的基本操作 

（1课时） 
2 月 27 日上午 10:00 

费维佳 计算机 一年级 
5.2 电子表格的基本操作体验与探

索（1课时） 
2 月 27 日下午 14:00 

章亮亮 计算机 一年级 5.3  格式化电子表格（1课时） 2 月 27 日下午 14:00 

王艳 
体育与 

健康 
二年级 

舞蹈华尔兹柔软步、手法练习 

（1课时） 
3 月 3 日下午 14:00 

 

    3、推荐课程资源。推荐共享平台应用的资源包括各地各校

已开发的各类课程资源(包括省级精品课程、近三年在安徽省中

等职业学校优质课评选中获得省一、二等奖的教学视频等）。 

    三、工作流程 

    1.审核流程 

    教案：教学团队（授课教师）→学科教研员（或指定的骨

干教师）→教研室主任（市级）→分管局长 

    教学视频：市级电教部门→省电教馆→省教科院 

    审核未通过及时退回修改后复审。以上流程在“报审系

统”中完成，操作具体到人。 
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    2.传输、流转、推送流程 

    本次教学视频资源的传输、审核和分发操作全部基于“报

审系统”进行。 

    授课教师上传教案（教案统一以课题或授课内容命名，教

案需按课时提供，如同一课题多个课时则分别提供教案）、录

播人员上传教学视频（教学视频文件统一以课题或授课内容命

名）至“报审系统”；学科教研员（或指定的骨干教师）、教

研室主任、分管局长、市电教馆、省教科院、电教馆分别登录

“报审系统”按权限和流程完成审核；在网络平台上按课表推

送和点播。 

    四、时间要求 

    原则上前置一周（统称“录制周”）完成拟播出周（统称

“播出周”）授课内容的教案编写、教学视频录制工作。每个

录制周周一前完成教案上传，周二前完成教案审核，周三前完

成教学视频录制上传，周四前完成技术和科学性审查，网络平

台周五前完成视频处理并按周课程安排上线 。 

五、录制基本要求 

1.片头片尾 

（1）片头，直接切入主题： 

中等职业学校学科名 X出版社名 X X 年级第二学期第 X课 

课程名称 X 

           合肥市合肥工业学校  授课人姓名  
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（2）片尾： 

安徽省教育厅职成处 

安徽省教育科学研究院  安徽省电化教育馆 

安徽省合肥市合肥工业学校 

联合录制 

2020 年 2 月 

2.录制要求 

（1）视频录制格式为 MPEG4，视频时长 30 分钟/课时； 

    （2）字幕显示清晰、位置合理、字体大小适合各类终端显

示； 

    （3）分辨率不低于 720p，画面比例 16:9，质量清晰稳

定、播放流畅，声音清楚、音量适中、与画面同步； 

    （4）录制过程中，注意画面切换。根据讲述内容，需要出

人像切换人像，需要板书或 ppt 切换板书或 ppt，整体一个画

面呈现。 

    （5）无生上课情景，授课教师原则站着讲，讲课时不戴口

罩；参考样片可到工作 QQ 群或安徽省基础教育资源平台“疫情

防控期间高三年级专题讲座（本月 22 号后推送）”。   

    六、录制期间疫情防控工作要求 

1. 确定的相关人员身体健康状况且接触史符合疫情防控相

关要求； 

    2.相关人员进入录制场所要核验身份、检测体温和佩戴口

罩； 

    3.录制场所要就近就便安排，避免人员聚集； 
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    4.录制场所要定时通风和消毒处理。 

 

 

                                      

 

 

 

 


