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1、投标函
致：合肥工业学校
根据贵方所发“合肥工业学校档案整理及数字化服务项目”公开招标公告，提交投标文件正本壹份、副本贰份。
据此函，签字人兹宣布同意如下：
1.按招标文件规定及报价承诺完成合肥工业学校文书档案整理服务相关服务；
2.我们根据招标文件的规定，严格履行合同的责任和义务,并保证于买方要求的日期内完成合同内容；
3.我们已详细审核全部招标文件，包括招标文件附件、参考资料（如果有的话），我们知道必须放弃提出含糊不清或误解的问题的权利；
4.我们同意从投标人须知规定的招标日期起遵循本投标书，并在投标人须知规定的招标有效期之前均具有约束力；
5.同意按贵方要求在规定时间内向贵方提供与其投标有关的任何证据或补充资料，否则，我们的投标文件可被贵方拒绝；
6.我方（投标人）对投标文件中所提供资料、文件、证书及证件的真实性和有效性负责；
7.我们完全理解贵方不一定接受最低报价的投标。
8.与本投标有关的通讯地址：                          
电话：                 传真：             
法定代表人（签字）：           （单位公章） 
                       日期：
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投标报价包含档案服务过程中所需一切费用，定标后不再增补任何费用，合计价为最终开票价。
	序号
	产品名称
	单位
	数量
	 单价（元）
	金额（元）
	备注

	1
	文书档案/整理好的人事档案添加材料
	件
	2600
	
	
	符合《归档文件整理规则》（DA/T 22-2015）的要求；文书档案按照400件/年预估，2016-2020年；人事档案材料添加按照300人，2件/人预估

	2
	专业档案
	卷
	200
	
	
	主要包含物资材料类档案，按照40卷/年预估

	3
	学籍档案
	卷
	330
	
	
	符合学籍档案管理规范，18级-20级，共165班级，按照2卷/班级预估，每卷材料不超过200页

	4
	教师人事档案
	人
	55
	
	
	按照组织部相关人事档案整理规范，2019-2021年新增教师数量预估

	5
	科研档案
	卷
	60
	
	
	按照科研档案相关标准，包含教学教研、课题研究等类型，预估数量

	6
	会计档案整理
	卷
	300
	
	
	符合《会计档案管理办法》和《安徽省会计档案整理要求及案卷格式》的要求；按照60卷/年预估，2016-2020年；包括会计凭证、会计账簿、会计报表、会计其他类

	7
	基建档案整理
	卷
	300
	
	
	《科学技术档案案卷构成的一般要求》（GB/T 11822-2008）标准的要求；2016-2018年按照80卷/年、2019-2020年按照30卷/年预估

	8
	设备档案
	卷
	10
	
	
	《科学技术档案案卷构成的一般要求》（GB/T 11822-2008）标准的要求；增加档案门类，预估数量

	9
	照片档案
	张
	100
	
	
	符合《照片档案管理规范》（GB/T11821-2002）的要求；增加档案门类，预估数量

	10
	实物档案整理
	件
	100
	
	
	符合特殊载体档案管理规范；增加档案门类，预估数量

	11
	档案扫描
	页
	80000
	
	
	符合《纸质档案数字化规范》（DA/T 31—2017）标准；含扫描、图像优化处理、挂接等工作，分辨率不低于300dpi；文书全部扫描，按照6页/件预估，学籍档案扫描2016-2017年度，按照200页/卷预估

	12
	条目著录
	条
	25000
	
	
	符合《档案著录规则》（DA/T18-1999）标准；档案条目信息录入，以上条目信息录入，包含文件级、案卷级录入

	13
	文件汇编
	本
	10
	
	
	收文、发文汇编；按照2卷/年预估

	14
	档案目录
	本
	30
	
	
	以上门类档案归档门类，各门类单独打印，每卷不超过200页

	15
	档案盒脊
	个
	3000
	
	
	档案盒脊背制作，预估数量

	16
	全宗卷
	套
	1
	
	
	符合《全宗卷规范》（DAT 12-2012）标准；包含全宗介绍、大事记、组织机构沿革、温湿度登记等材料

	17
	档案上架
	批
	2000
	
	
	原建设学校约98个纸箱的资料上架，做好档案柜标

	
	合计
	
	
	
	
	


备注：以上数量为估算，最终结算价格以实际完成数量*中标单价计算；但最终结算金额不得超过预算金额（保留小数点后两位）。
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	质量要求是否响应招标文件（请填写“响应”或者“不响应”）
	

	付款方式是否响应招标文件（请填写“响应”或者“不响应”）
	

	其他优惠条件和服务承诺（如有则填写，没有填“无”）
	

	其他说明：


投标单位（盖章）：
法人代表人签字：
    
                     日期：      年   月   日


1

